
Tp HCM, ngdy ... thdng 04 ndm 20lB

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAI HOI DONG CO OOITC THT'ONG NIEN NAU 2OT8

CONG TY CO PHAN LILAMA 45.1

Cin ct?:

- Lu4t Doanh nghiQp sO OSIZOl4lQH13, ngiry 26 th6ng l1 n5m 2014;

- Di€u lQ C6ng ty c6 phAn Lilama 45.1 ngdy 12 thing 05 rrdm 2016.

NhIm dim b6o Dai hQi ddng c6 d6ng thuong ni6n ndm 2018 cria C6ng ty c6

phAn Lilama 45J diSn ra thdnh c6ng.t6t dgp, HQi d6lg quin tri xdy dr,rng quy cht5,

nguyOn tdc lam viQc, ring xir, bi€u quy6t trong Dai hOi nhu sau:

1. M+c tlich

- EAm bio trinh tg, nguy0n tic fng xu, biOu quyiSt tai Dai hQi ddng c6 d6ng
thudng niOn cia Cdng ty cO phAn Lilama45.l diSn ra dring quy dfnh vd thdnh c6ng t6t
ogp.

Cdc nghi quy6t cria'D4i hQi d6ng cO d6ng th0.hiQn y chi th6ng nh6t cira Dai hQi

ddng cd d6ng, d6p ring nguyQn vqng quy6n lgi cria cO ddng vd dring ph6p luat.

2. Diii tuqng vh ph4m vi

- DOi ttqng: Tdt cd c6c cd c16ng, ngudi dai diQn (ngu.oi dugc ty quyOn) va kh6ch
moitham du D4i hQi d6ng cd d6ng thuong niOn COng ty c0 phAn Lilarna 45.1 d€u ph6i
ch6p hanh, tudn thri c6c quy dinh t4i Quy ch6 ndy, Di0u lQ C6ng ty vd quy dinh hi6n
hanh cua phdp luat.

- Phqm vi tip dyng: Quy ch6 ndy dtrgc sir dung cho viQc tO chric hgp Dai hdi
';. 

l -^ v An r 
^ddng c6 d6ng thudng niOn n5m 201 8 cria C6ng ty cO ph6n Lilama 45. 1.

3. Giii thich thu$t ngii/tir vi6t tit

c6Nc TY Co PHAN LILAMA 45.I
HDQT CoNC TY CP LTLAMA 4s.1

- C0ng ty

- HEQT

- BKS

- BTC

- DHDCD

- Dai bi€u

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - T1r do - Hirnh phric

C6ng ty cd phAn Lilama 45.1
r.^. rl
HOI COng quan trl

Ban ki0m so6t

Ban tO chric Dai hOi

^ ., ^. -) i
Dai hQi d6ng cd ddng

C0 d6ng, nguoi dai di€n (nguoi dugc iry quyOn)

4. NQi dung quy ch6

4.1 Diiu kiQn ti€n hdnh Dqi hQi ttilng cO ding
^ .. ^. *X- t)ar hor ctong c6 d6ng Cdng ty duoc ti6n hdnh khi c6 s6 cd d6ng tham dU hqp

dai di6n cho it nh6t 5 I% tOng sd c6 phan c6 quy0n biOu quyOt.
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- Truong hqp khpng c6 dri sO lugng ilai bi6u cAn thitit trong vdng ba muoi (30)
phirt kO tir thdi di0m 6n dfnh khai mac dai hQi, ngudi triQu t4p hriy cu6c hop. Dai hQi
d6ng c6 d6ng phaj duog triQu tQp l4i trong
td chuc Dai hQi <tdng cO cl6ng l6n thri nhdt.
ti6n hdnh khi c6 thdnh vi0n tham dU ld c6c
hop d4i diQn cho it nh6t T% c6 phAn c6 quy€n bi6u quy6t.

.Trucrng hqrp dai h6i ldn thri hai kh6ng"dugc tit5n hdnh do kh6ng dri s6 dai
bi6u cAn thi6t trong vdng ba muoi (30) phrit t<C tir thoi rli0m 6n dinh khai ac dai hQi.
Dai h6i d6ng 

"6 
d6ttg lAn thri ba c6 thO duqc triQu t4p trong vdng hai muoi (20) ngiry

kC tu ngdy dU dinh tiOn hdnh dai hQi lAn hai vd trong trudng ho. p ndy dai h6i duoc ti6n
hdnh khdng luo. ng co dong hay tlai diQn fiy quydn rham dp vd dugc
coi la. h-o. p lQ 6t dinh tdt ch c6c vdn AC au kitin duoc ph6 chuAn rai Dai
hQi d6ng cO

4.2 Diiu kiQn cO il6ng thum dat ttqi hQi

C6e cd ddng cta COng ty theo danh s6ch chOt CCn hOt ngdy 1610412018 dOu co
quyen tharn clU DHDCD; c6 thO trUc ti6p tham dU hoflc riy quyOn cho ngudi d.4i di6n
cira rninh tham dp. Trudng ho. p c6 nhiOu hon mQt ngudi dai di€n duoc rJry quv6n theo
quy. dinh cira ph6p luflt dugc cri tham dU thi ph6i xdc ldfnh cp thO sd cd phAn va s6
phiOu bAu c[ra m6i ngudi dai diQn.

4.3 Klttich mdi tgi tlqi hQi

- La c5.c chric.danh qu6n ly cira Cdng ty, kh6ch mdi, thdnh vi6n trong BTC Eai
hQi kh6ng phAi ld cO ddng COng ty nhung duoc mdi tharn du dai hdi.

- Kh6ch rndi kh6ng tham gia bi0u quytit vd ph6t biOu tai dai hQi (trir truong hctp
dtroc Chu toa dqi hQi mdi, hofrc c6 ddng lqt tradc voi. BTC dqi h\i vd dtrqc Chil toa
+ . r .. +) ,\
aat not aong y).

4.4 Egi bi4u tham dV ilqi hdi phrti tuAn thfi cdc quy eIlnh sau

- Efng gid, trang phpc lich str, trang trong, tudn tht viQc ki6rn tra an ninh (n€u
c6), giity to tuy thdn.v.v... theo yOu c6u cria BTC dai hQi.

- Nh4n hO so tdi liQu, gi6y td phpc vq dai h6i tai bd phfln d6n ti0p trudc hQi
truong dai hQi.

^l +^ +L X r-
Co- d6ng dOn mu6n c6 quy€n dang ky ngay vd sau d6 co quyOn tham gia vd

bi6u quy6t ngay tai dai h6i. Chtr tga.khdng co tr6ch nhi0mdtrng dai h6i d6.cho c6
cl6ng d6n mu6n tlang ky tham du; k6t qui bi6u quytit c6c vhn AC Oa duoc ti0n hdnh
biOu quyOt trudc khi dai bi6u d6 c10n tharn du se khdng b! 6nh hudng.

- Ngudi dugc ri1, quy6n tham gia dg dai hdi khdng duoc riy quyOn tharn dq dai
hQi cho ngudi thri ba tham dU tlai hQi.

- DO di6n thoai o ch6 dQ rung hodc tit m6y, khi cAn thi ra b6n ngodi ddm thoai,
khdng n6i chuy6n ri6ng, kh6ng hrit thu6c 16 trong phong dai hQi.

- Tudn thri c6c quy dinh cria Ban t6 chfc, cria chri toa didu hdnh dai h6i.

- Truong ho. p co nhfrng dai bi6u kh6ng tudn thri nhftng quy dinh ve tiem tra ho{c
c6c biQn ph6p, quy dinh n6i tr0n, cht 

J9a gau khlxem xet mQt ciich cAn trong, c6 the tu
ch6i hodc truc xuAt dai bi6u n6i tr0n khoi noi di0n ra dai hdi d0 ddrr bio dai hQi di6n
ra m6t cdch binh thudng theo chuong trinh k€ hoach.
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4.5 Chtt tga vii Dodn cltrt fich.

- Dodn chri tich g6m 03 ngudi, bao gdm 01 chir tich vd 02 thdnh vi€n. Cht tich
Hoi dong qudn tri la Cht tich Dodn chti tich vd ld Chri tqa EHECD. Chir tga di6u

hdnh cdng viQc cria dai hQi theo nQi dung, chuong trinh mir HDQT dd dp kiOn thdng

qua tru6c dai hQi.

- Trong trudng hqp Cht tich HDQT vfng mflt ho4c t4m thoi rn6t kha ndng l]rm
mQt ngudi trong s6 h9 ldm Chu tqa dai hQi-

tga thi Truong ban kiOm sodt di€u khi6n dO

nhtng ngudi dU hQp vd nguo'i co s0 phitiu
bAu cao nh6t sc lam Cht tga cuQc hgp.

- Nhiqm vu cta Dodn chfi tich:

. Didu hdnh c6c ho4t dQng cria EHDCD cdng ty theo chuong trinh dq ki6n ctia

HDQT dd dugc DHDCE th6ng qua;

. Hudng ddn c6c dai bii5u vd Dai hQr'th6o ludn c6c nQi dung c6 trong chuong

trinh:

o Trinh dg th6o, ktit lu4n nhirng vdn d0 cAn thitlt AO Oai hQi bi0u quytit;

n T16ldi nhflng v6n d0 do Eai hQi yOu cAu;

A,. Gi6i quy€t c6c vdn d€ ph6t sinh trong su6t qu6 trinh dai h0i.

- Dodn chir tich ldm viQc theo'nguyOn tic t4p th6,:tflp trung ddn chi, quy6t dinh

theo da s6.

- Chir tqa DHECD c6 quyi,n thUc hiQn c6c bi6n phdp cAn ttritlt OC cli6u khiOn

cu6c hgp rnQt c6ch hqp ly, c6 tr{t tg, dring theo chuong trinh dd dugc thdng qua v2r

phan 6nh duoc mong mu6n cira da s6 ngudi du hqp.

4.6 TIrr ki' etgi hQi

-'' Ban thu ky cria Dai hOi bao gdm 02 nguoi do Eodn chri tich gi6i thiQu, Eai hQi

bi6u quy€t th6ng qua.

- NhiQm vu vir quyAn h4n:

. Ghi ch6p dAy dtr, trung thyc nQi dung dai hOi;

. Titip nh4n phi6u ddng kf ph6t biOu cria d4i bi0u;

. Li1p bi6n bin, Nghi'quytlt DHDCE CO ttrOng qua d4i hQi;

. H6 trg Chir toa c6ng bd thdng tin liOn quan d6n cuQc hgp DHDCD vd th6ng

b6o d6n c6c cO d6ng theo dfng quy dinh Ph6p luQt vd DiOu lq COng ty.

4.7 Bsn thAm ftt tw ctich cO tl6ng

- Ban thAm tra tu c6ch cO ddng cira Eai hQi do HDQT chi dinh, cp th6 trong d4i

h6i ndy Ban thAm tra tu c6ch c6 d6ng ld BKS c6ng ty.

- Nhi€m vu cua Ban thArn tra tu c6ch.cd ddng

o Ban thAm tra tu c6ch c6 d6ng cria d4i hOi c6 tr6ch nhiQm kitim tra tu c6ch vd
i r^tinh hinh cd d6ng, dai diQn cd dOng dOn dU hgp, d6i chi€u v6i danh s6ch cd d6ng co

qtry6n dU hqp rld chdt t4i ngdy 161412018.

e Truoqg ban thAm tra tu c6ch cO ddng b6o c6o v6i dai hOi d6ng c6 d6ng tinh hinh

3 6



cO d6ng dU hqp. Ntiu cuQc hgp c6 dri s6 lucr. ng c6 d6ng c6 quydn du hqp dai diQn it nhAt
i i ,x5l% so c6 ph6n c6 quyOn biOu quy6t tham dU thi cuQc hgp dai h6i d6ng cd d6ng

C6ng ty dugc t6 chric tiOn hdnh.

4.8 Bon Ki€m phiif u, Bdu ct?.

'.,1- Ban ki6m phi€u, bdu cri cira d4i hdi g6m 06 ngudi, bao gdm 01 Truong Ban vd
04 thdnh viOn do Dodn chtr tich gi6i thiQu vir dugc dAi hQi bitiu quyi5t th6ng qua. C6c irng
c[r vi€n tharn giatng cu, dd cu (trong trudng hqp thuc hiQn bAu cir) kh6ng duo-c tham

K'gia vdo ban kiOrn phi0u, bdu cu.

- Nhi6m vu cira Ban ki6m phi6u, bAu cri:
,t7o Hu6ng ddn cSch thric bi€u quy6t; Ph6 biOn Quy ch6 ring cir, d0 cri, bdu cu

thdnh vi6n HDQT, BKS.

" Ph6t, thu, ki6m phi6u bi6u quytit, phitiu bAu cu;
, i, A " , .^
b6 ket qud bi€u quy6t, k€t qud bdu cu;

LAp bi0n b6n ki6rn phi6u, cong

. Thu, ki6m vd trd thd biOu quytit. Th6ng b6o ktit qui biOu quyt5t bang th6 cho
ban to chirc,

o Nhanh ch6ng th6ng b6o k6t qui bi6u quy6t, b6u cri cho Dodn cht tich vd Thrr
ky dai h6i;

. Xern xdt vd b6o c6o Dodn chri tich nhffng trudng ho. p vi pham Quy cht5 bAu cu,
., i,^, .i A.,th6 le bi€u quy€t hodc don thu khi0u n4i v0 k€t qui biOu quy€t, bdu cri.

4.9 Phdt bi€u tgi Dqi hQi

- Dai bitlu tham dU dai hQi khi mu6n phdt bi€u y kitin phai duoc sq d6ng y oiua

Chu toa dai.h6i. Eai"bi0u phat bi6u ng6n ggn vd t4p trung vdo dring nhtng nQi dung
trong tdm cdn trao d6i, phu hgp v6i nQi dung chuong trinh dd duoc dai hdi th6ng qua
ho4c giri y kiCn bing van bin cho thu ky dai h6i tdng hqp birc c6o Chu tga.

-,. ChLi toa dai lrQi sC sap xtip cho d4i biOu ph6t bi6u theo thri tU dang ky, d6ng
thoi giAi dtry cfrc thac mic cua c6 ddng t4i dai h6i ho4c ghi nh4n trd loi sau bing van
bAn.

4.10 rhe rc biAu quyht 4i ilqi hQi

") Cdc quy dinh chung v€ bi€u quy€t

- f5t c6. citc nOi dung hgp cta dai h6i d6u phni duoc EHDCD thio luAn va bi6u
K. ., ^quyet tnong qua.

- M6i c6 phAn c6 quydn bi6u quyi5t sd hiru hodc dai di€n str hlru ung v6i rn6t dou
., .i A.vr Dleu quyet.

- M6i dai biOu 0l the bi6u quyOt vd mQt phitiu bi6u
^. 

i ,quy6t. Tren th6 bieu ghi md,dai bi6u, ho.tOn, s6 c6 phdn
so hiru vd/hodc dug 0u quy6t cua dai biOu d6. ThO biOu

l, . r 'K liquy€t vd phi6u bi€u quy€t duoc c6ng ty in, d6ng dAu treo vd giri trpc tiOp cho dai bi€u
tai dai h6i.

^' : .'b) Th€ thirc bi€u quyAf *inh taxin y ki€n bi€u quy€t

Tirng vAn d0 duoc dua ra tru6c dai h6i thu6c thArn quyOn cira DHDCD dAu

duoc xin y ki6n trinh tu:

- 'ffn th'dnh (d6ng y) voi nQi dung vira duoc dO trinh;
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- Khdng t6n thdnh (kh6ng ddng y) v6i nQi dung vira ducyc dO trinh;

- Kh6ng c6 y ki6n v6i nQi dung vira duoc dQ trinh.

Khi ti6n hdnh bi6u quytit t4i d4i h6i, c6 d6ng ti6n hdnh bi6u quyet thdng qua
' 'Jc6c n6i dung bang m6t trong hai phuong thtlc sau:

Phwong thric gio thd bi€u quyCt: Khi ti6n hdnh biOu quy6t tai dai hQi, c6c d4i
bi€u gio thd bi6u quy6t l6n cao hg6ng v0 phia Chri tga dai hQi OO Uieu quytit Phuong
thilc ndy dirng Ctl ttrdng qua c6c v6n ct6 kh6c (tru c6cb6o c6o vd td trinh ndu tai phdn-
trong chuong trinh d4i hQi) tai dai hQi. Trudng hcr-p dAi bi6u khong gio thd bi6u quyet. , , ,x ,.1trong ca ba I6n bi€u a3VOt t6n thirnh, kh6ng t6n thdnh vd kh6ng f kiOn cira m6t vdn dC

thi dugc xem nhu bi6u quyOt t6n thdnh. Truong |rqp dai bi6u gicr cao th6 bitSu quyt5t
trong ch ba ldn ho4c hai trong sd ba ldn bi0r
valhodc l46nq y ki€n cria rnQt vdn dO thi
cua m6t vdn dd d6. Theo hinh thric bi
r r .; r.^ban kiOrn phi6u tl6nh d6u md c6 d6n
d6ng t6n thdnh, khdng t6n thdnh, khdng c6 y' kiOn.

," Phyong thtlc bi€u quyat bdng phiAu bi€u quy€t vit lttdng clfrn diin vdo phi€u
bi€u quyat: D6i vdi tung nQi dung, c6 d6ng chgn m6t trong ba phuong 6n"rttnthirnh",
"kh6ng.t6n thdnh", "kh6ng c6 f kitin" dugc in s8n trong phit5u bieu quyct bing crich
d6nh ddu " x" holc "/" vdLo 6 minh chon. Phuong thric ndy dung d6 th6ng qua c6c
b6o c6o vd td trinh n€u tai phin 2 trong chuong trinh dai trOi. Sau t<hi hodn Taiytet tat
ch cdc nQi dung cdn biOu quytit cta d4i hdi, c6 ddng grii phitiu bieu quyrit vc thung
phi0u kin dd duoc niOm phong tai dai h6i theo hudng ddn cria Ban ki6m phi6u.

4 T{nh hop tQ cita phiilu bi€u quyet

- Phi6u biOu quy6t h-o.p l0 ld.phitiu theo m6u in sEn do BTC phifira, kh6ng dy
x6a, cao sua, rSch ndt,... kh6ng vitlt th0m ndi dung ndo kh6c ngodi quy dinh ctro ptri6u
ndy vir ph6i c6 cht ky, du6i cht ky phai c6 dAy dri ho t6n duoc vi6t tay ctia dai bitiu
tham.du.

'.:. Tfen phieu bi0u quy€t. n6i dung bi€u quyOt (b6o c6o, td trinh) ld h-o. p lQ khi dai
bi6u d6nh dAu chgn mQt (01) trong ba (03) 6-vu6ng bi6u quy6t. Ngi dung^bieu q.,y6t
(b5o c6o, tcr trinh) khdng hclp 19 ld nQi dung kh6ng dring theo c6c quy dinh cria nQi
r ' .i A. rdung bi€u quyOt ho. p lQ.

- PhiOu bi0u quy6t kh6ng hep lQ:

n Ghi th€m nOi dung kh6c vdo phiilu biOu quytit;

. Phi6u bi6u quytit kh6ng theo mhu in sin do BTC phifi. ra, phi6u kh6ng c6 dau
d9 9ti 96ng ty, ho49 AatVV x6a, c4o sria, vi6t th6m n6i dung kh6cngodi quy dinh cho
phi€u bi6u quyOt, khi d6 tdt ci n6i dung bi6u quy6t tr6n phi6u ld kh6ng hqp 19.

d) Ghi nhqn k€t qud bi€u quy€t

- Ban kiOm phi6u c6 nhiQm vu thu, ghi nhpn vh trd thd bi6u quytit.

Ban ki0m phi6u sO ki0m tra sd phi€u t6n thdnh, khdng t6n thdnh, kh6ng c6 y
ki6n cua j*ng. nQi dung vd chiu tr6ch nhiOm ghi nhfln, th6ng k0 vd b6o c6o k-t5t qua
ki6rn phi0u bi€u quy6t tai DHDCD.

^ :. ., ,'e) Ti l€ toi thi€u cdn dat daqc khi bi€u quyAt
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.. Nghi quyt5tv€ nQi dung sau.ddy dugc th6ng qua'n6u duoc so co ddng d4i di€n
it nh6t 650/o t6ng sd phi6u bi€u quy6t cl"uatdt ci cO d6ng dU hqp tiin thdnh:

:. rt- Lo4i cd phdn vd t6ng s6 cO phdn ctia timg lo4i;

- Thay <l6i ngdnh, nghO vd linh vgc kinh doanh;
,-r +4.- Thay d6i co c6u tO chric quin ly c6ng ty;

- DU 6n ddu tu hoflc b6n tdi sdn c6 gi|tri bing hoflc l6n hon 35% t6ng gi6 tri tdi
sin dugc ghi trong b6o c6o tdi chinh gAn nh6t cira c6ng ty;

- T6 chuc l4i, giai thO c6ng ty.

. 
"C6c 

yehi Ouf6t kh6c 9*q. th6ng qua khi dugc sO cO ddng tlai diOn cho it nhAt
5l% fflng sO phitlu bi€u quyt5t cttatdt cA c6 ddng dg hop t6n thdnh, trir trudng hqp bau
thdnh vi€n HDQT, BKS.

4.T I
BiOn

dai hOi.

Bi€n bdn, Ngh! quydt.hqp DHDCE

bdn hgp vd nghi quytit DHDCD phii dugc doc vd th6ng qua tnr6c khi b6 mac

5. Thgc hiQn

- mt ch cdc cO d6ng, nguoi dai diQn, kh6ch mdi tham dU tlai h6i c6 triich nhiQrn,' " ';tudn thri ddy dfr c6c nQi dung dd quy dinh t4i quy chO ndy.

- Chri tga chiu trdchnhiQm di0u hdnh clai hQi theo quy chti ndy.

- Cftc nQi dung kh6ng dugc quy dinh chi titft t4i quy ch6 ndy thi th6ng nh6t 6p

dung theo quy dinh t4i Di0u lQ cdng ty, Luflt doanh nghiQp 2014 vd c6c Van bAn ph6p
ludt li6n quan hiQn hdnh cria Nhd nu6c.

,t
Quy chO ndy c6 hiQu lgc ngay sau khi tlugc DHDCD C6ng ty bi0u quy6t th6ng

o*u''' 

T/I'I DAI HeI D'NG co D'NG
CHU TOA

in Phing
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